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Tabellenkalkulation - Erstes Kennenlernen


1. Bezeichnungen
Nach dem Öffnen des Programms Excel öffnet sich eine Arbeitsmappe, die zunächst aus 3 verschiedenen Tabellenblättern bestehen. Bei Bedarf kannst du weitere Tabellenblätter ergänzen.

Aufgabe:
· [image: ]Öffne Excel und gib einige Daten ein (z.B. so wie in der Abbildung rechts). Lerne Excel kennen, indem du ausprobierst, was beim Klicken auf verschiedene Bereiche deiner Tabelle passiert.
· Beschrifte den Excel-Bildschirm:
[bookmark: _GoBack](Du hast folgende Begriffe zur Verfügung: Programmzeile, Symbolleiste, Zellzeiger für aktive Zelle, Menüzeile, Eingabefeld, Spaltennamen, Arbeitsbereich, Name der aktiven Zelle, Tabellenblatt)




2. [image: ]Arten von Einträgen:
In Excel gibt es verschiedene Arten von Einträgen:
Text
Zahlen (hier kann die Anzahl der Stellen nach dem Komma eingestellt werden)
Formeln

Aufgabe:
· Markiere die verschiedenen Arten von Einträgen mit verschiedenen Farben (z.B. Text mit rot, Zahlen ohne Stellen nach dem Komma mit grün ...)

· Fülle den Merksatz zum Aufbau von Formeln aus:


Achtung:  Eine Formel beginnt immer mit einem ……………………………




3. Erste Berechnungen mit Formeln
Erstelle eine Datei wie abgebildet für die Grundrechenarten mit zwei Zahlen. Verwende dabei auch Fettdruck, verschiedene Schriftgrößen und verschiedene Hintergrundarten für die Zellen.

[image: ]
In Zelle C7 soll die Summe ausgegeben werden, in Zelle C8 die Differenz…

In Zelle C3 soll die erste Zahl eingegeben werden, in Zelle C5 die zweite.


Speichere die Datei unter dem Namen Grundrechenarten.xls ab.

Gib in Zelle C3 die Zahl 5 und in Zelle C5 die 7 ein. Berechne die Summe in Zelle C7 mit der Formel =7+5 .

Ändere nun die erste Zahl in der Zelle C3 ab. Notiere, was dann mit der Summe in Zelle C7 passiert:

…………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………

Berechne nun die Summe in Zelle C7 mit der Formel =C3+C5 . Verändere auch hier die erste Zahl in der Zelle C3 und beobachte, was nun mit der Summe in Zelle C7 passiert.

……………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………

Welche Formel hältst du für besser:  =7+5     oder    =C3+C5  ?  Begründe deine Antwort.

……………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………


Aufgabe:
· Gib in den Zellen C8, C9 und C10 Formeln ein, die die Differenz bzw. das Produkt bzw. den Quotienten von zwei Zahlen berechnen. Schreibe die Formeln auf:= C3 – C5
= C3*C5
= C3/C5


	
	Formel:

	Differenz:
	

	Produkt:
	

	Quotient:
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